
ул. "Дякон Игнатий" №  9, София 1000

Република България

тел: (+359 2) 940 9771; 

факс (+359 2)  988 5094

Главен секретар

ИВАН МАРКОВ

тел.: 02/9409 871
e-mail: imarkov@mtitc.government.bg 

Главният секретар ръководи, координира и контролира функционирането на
администрацията на министъра.

Главният секретар организира дейността на администрацията за точното спазване на
нормативните актове.

Главният секретар осъществява административното ръководство в изпълнение на
разпорежданията на министъра, като:
     » организира разпределението на задачите за изпълнение между административните
звена в министерството;

     » създава условия за нормална и ефективна работа в министерството и осъществява
контрол по изпълнението на възложените задачи;

     » ръководи процеса по въвеждането на автоматизирани системи в работата на
администрацията;

     » координира и контролира дейността по ползването и управлението на държавната
собственост, предоставена на министерството;

     » утвърждава разходите по управлението на администрацията;

     » изготвя ежегоден доклад за дейността на администрацията, който се представя за
утвърждаване от министъра;

     » организира подготовката на проекта на бюджет на администрацията;

     » осъществява взаимодействие с главния секретар на Министерския съвет;

     » утвърждава длъжностните характеристики на служителите.

При отсъствие на главния секретар на министерството от страната или когато той ползва
законоустановен отпуск, неговите функции за всеки конкретен случай се изпълняват от
определен от министъра директор на дирекция в министерството.

 

Страница 1/1
Министерство на транспорта, информационните технологии и съобщенията  на Република България 2014 Всички права запазени

Министерство на транспорта, информационните технологии и съобщенията

http://172.23.0.13/page.php?category=124&id=3993
mailto:imarkov@mtitc.government.bg
http://172.23.0.13

